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Cam Poadi, ngay 1§ thangel nam 2021

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai sin cong
UBND xi Cam Doai

UY BAN NHAN DAN XA CAM DOAI

Can civ Ludt quan 1y, sie dung tai san cong sé 15/2017/QHI14 ciia Quée
hoi ngay 21/6/2017;

Can cit Nghi dinh 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 va Théng tw s6
144/2017/TT-BTC ngay 31/12/2017 cua Bo Tai chinh hudng dan Nghi dinh
151/2017/NP-CP quy dinh chi tiét mot s6 Piéu ciia Ludt Quan 1y, sit dung tai
san cong;

Cdn cit van ban sé 2030/BTC-QLCS ngay 13/02/2018 ciia B Tai chinh
vé viée trién khai thi hanh ludt quan Iy, st dung tdi san cong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quyét dinh kém theo “Quy ché quan ly va sir dung tai
san cong” ctia Uy ban nhéan dén x& Cam Doai.

Picéu 2. Cac ndi dung khéc vé& quan ly, sir dung tai san cong khong duge
quy dinh tai Quy ché nay thi s& thuc hién theo cac van ban quy pham phép ludt
hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky;

Bo phan quan ly tai san, K€ toan, cac by phan khac va ca nhan ¢ lién

; 2 oo g e o
quan cua UBND xa Cam Doai chiu trach/ﬂ‘grf harh Quyét dinh nay./.
85 SN AN
Noi nhin: TICH
-S& GD&DT HD (Bao c4o);
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.
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Cam Dodi, ngay /8§ thangoinam 2021
QUY CHE
Quin ly va sir dung tai sdn cong ciia ity ban nhan dan xa CAm Doai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:|)9 /OD-UBND ngay ¢ thango ( nam
2021 cuia Uy ban nhén ddn xd Cam Doai)

CAN CU PE XAY DUNG QUY CHE

Can cue Ludt quan Iy tai san céng nam 2017,

Can cir Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sé diéu Ludt Quan ly, swr dung tai san cong;

Can cie Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ tai chinh

J Quy dinh thwc hién mét s6 noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
29/12/2017 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu
cua ludt quan ly, svr dung tai san nha nwéc,

Can cit Quyét dinh 50/201 7/0OD- TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng
Chinh phii vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mikc st dung mdy méc, thiét bi;

Can cie Thong tw sé 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 cua Bé truong Bo
Tai chinh vé hudng dén ché ds quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tai san cé dinh

( tai co quan, 16 chitc, don Vi va tai san ¢é6 dinh do nha nude giao cho doanh
“ nghiép quan Iy khéng tinh thanh phan von nha nude tai doanh nghiép;,
| Chuong I

QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung:

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thim quyén quyét dinh cua céc
bd phén, c4 nhan trong quan ly st dung, mua sém, tiép nhén, stra chita, diéu
chuyén, thu hdi va thanh ly tai san cong thuoc UBND x4 Cam Doai.

2. Can bg, Coéng churc, ngudi lao dong thudéc UBND x3 Cam Doai duoc
giao quan ly, sir dung tai san phai ¢ trach nhiém thuc hién ding quy dinh cia
Quy ché nay va céc quy dinh hién hanh cta phap luat vé quan ly, sir dung tai san
cong. |

Piéu 2. Tai san thugc UBND xi Cim Doai.

Tai san Nha nuéc do UBND xa Cam Poai quan ly, sau day goi chung la
tai san cong thudc ny ban nhan dan x4 Cam Doai, 1a nhitng tai san dugc hinh




thanh tir cac ngudn ngan sach Nha nudc hodc c6 ngudn gbe tir Ngan sach Nha
nudc, tai san dugc dau tu xay dung, mua sdm tir cac ngué)n thu caa don vi dugc
phép str dung theo quy dinh, tir nguén Quy phat trién su nghiép va Quy phuc loi
cua don vi; Tai san dugc dau tu xay dung, mua sdm tUr cac nguén von vién tro,
tai tro, biéu, tang, cho cua céc td chure quéc té hodic cua cac td chirc, cd nhan
trong va ngoai nudc bao gom:

- Quyeén str dung dét va céc tai san gan lién véi dat.

- Nha van hoa cac thon, khu dan cu.

- Tru s& lam viéc Pang uy-HPDND-UBND x4, nha van hoa xa va cac hang
muc phu trg khac nhu (nha xe, céng, tudng rao, cot cd, san vuon, bon hoa cay
canh...).

- Thiét bi may tinh, may in, thiét bi 4m thanh.

- San thé thao, nghia trang liét s3.

- Trang thiét bi lam viéc: Ban ghé ngdi lam viéc, ti dung tai liéu, ban ghé
hop, tiép khach va cac dung cy, vét tu hau can khéc.

Piéu 3. Nguyén tiic quan Iy, sir dung tai san:

1. Tai san phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, stra chira,
dugc thdng ké, tinh toan day du vé hién vat va gia tri.

2. Viéc sir dung tai san phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, dung muc dich,
d6i tuong, tiéu chuén, dinh muc, ché d6 theo quy dinh ctia phap luat.

3. Viéc quan ly, str dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

4. Viéc quan ly, st dung tai san phai dugc giam sat, thanh tra, kiém tra;
moi hanh vi vi pham phép luét vé quan ly, st dung tai san cong phai dugc xir ly
kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phép luat.

Chuong 11
QUY PINH QUAN LY, SUDUNG TAI SAN TRONG UBND CAP XA

Piéu 4. P6i twong dwgce giao quan 1y, sir dung tai san cong:

1. Cac bo phén, phong ban.

2. Tt ca can b, cong chirc, ngudi lao dong dang lam viéc tai UBND xa
Cam Doai.

Piéu 5: Quy trinh tiép nhan tai san:

Chu tich UBND x4 ban hanh quyét dinh thanh 1ap Tiéu ban mua sam tai
san. Tiéu ban mua sdm c6 trach nhiém kiém tra cac loai gidy to clia bén giao tai
san, hién trang cla tai san theo ding cong nang sir dung. Chi tiép nhan tai san
khi c6 du gidy td, dung ching loai, str dung t6t. Lap bién ban giao nhan tai san.
Ké toan c6 trach nhiém luu giit toan bd ching tir vé tai san va md sb theo doi
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san
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quan ly theo Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phua va
Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 31/12/2017 ctia B6 Tai chinh.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia ddi twong dwoce giao quan ly, sir dung
tai san cong:

1. DPbi twong duge giao quan ly, sir dung tai san cong c6 cic quyén sau
day:

a) Su dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu
duogc giao;

b) Thuc hién cac bién phap bao v¢, khai thac va sir dung hi€u qua tai san
cong duoc giao theo ché d6 quy dinh.

2. Béi tuong duogc giao quan ly, st dung tai san cong cd cac nghia vu sau
day:

a) Bao vé, sir dung tai san cong ding muc dich, tiéu chuan, dinh mc, ché
do; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Léap, quan 1y hd so tai san cong, ké toan, kiém ké, danh gié lai tai san
cong theo quy dinh ctia phap luat va phap luat vé ké toan;

c) Bao céo va cong khai tai san cong theo quy dinh cia phap luat;

d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong str dung tai san cong theo quy dinh
cua phap luat;

d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi ctia co quan, ngudi c6 thim
quyen;

e) Chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat cua co quan nha nudc co tham
quyén; giam sat clia cong dong, cong chirc, vién chirc va Ban Thanh tra nhén
dan trong quan ly, sir dung tai sdn cong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua
phéap luat;

Piéu 7. Nhiém vu caia ddi twgng dwoe giao quan 1y tai san cong:

1. Chu tich, Pho chu tich UBND xa dugc giao phu trach.

a) T6 chtrc thuc hién quan 1y, sir dung tai san cong dé thuc hién chirc
ning, nhiém vu dugc Nha nude giao. Tién hanh ban giao tai san cho cac bd phén
quan ly truc tiép.

b) T6 chire kiém tra viée quan 1y, sir dung tai san, kiém ké tai san cua céc
bo phan 1 lan/ndm. Thudng xuyén gidm sét viéc quan 1y, sir dung tai san cua céc
bo phan, t chirc, c4 nhan.

¢) Xur ly theo thdm quyén hodt trinh co quan c¢é thdm quyén xu ly cac
hanh vi vi pham phép luat vé& quan ly, str dung tai san cong.

2. Ké toan.



a) Lap hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan
mém quan ly tai san. Luu trit ho so tai san cia UBND x4;

b) Phéi hop véi cac dong chi vin phong thuc hién mot s6 cong viée sau:

- Vo s6 tai san khi c6 tai sin méi nhéan vé;

- Kiém ké tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké cta cac cip co tham quyén;

- Panh gi4 lai tai san; Xé4c dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xu
ly theo quy dinh cua phép luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cua phéap
luat;

- Thuc hién bao cao tinh hinh quan ly tai san theo van ban hién hanh; Lap
ho so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, bao
dudng;

- Bao vé, giit gin tai san dugc giao; khong dugce dé tai san thét lac, hu
hong, mat mat.

Picu 8. Quy dinh viéc sir dung tai san:

Cac bo phan, can b, cong churc, nguoi lao dong dugce giao tai san cong co
trach nhiém quan ly, st dung tai san cong ding muc dich dam bao phuc vu ot
cho cong viée, dinh ky kiém tra dé bao cédo Thu trudng don vi va céc co quan cd
tham quyén.

Piéu 9. Bio dudng, sira chira tai san:

Khi phat hién cac tai san, cong cu dung cu c6 ddu hiéu hong. Dé nghi céc
b phan dugc giao tai san, cong cu dung cu lam don dé nghi gui vé K& toan.
Giao cho dong chi pho chu tich phu trach CSVC c6 trach nhiém cung véi Ké
toan moi don vi stra chita vao dé 1ap bién ban kiém tra hién trang, sau do x4y
dung ké hoach bao dudng, stra chira tai san, cong cu dung cu theo ding ché do,
tiéu chuén k§ thuét do co quan Nha nude c6 thim quyén ban hanh.

Piéu 10. Thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y tai san cong:

1. Tai san cong dugce giao cho cac by phan, céd nhan quan ly, sir dung b
thu hoi trong cac truong hop sau day:

Bo phén, c4 nhan dugc giao truc tiép quan ly, sir dung tai san khong cor
nhu cau st dung hodc giam nhu cau str dung do sap nhap, giai thé, thay dbi chi
nang, nhiém vu va cac nguyén nhan khac;

Tai san thira so véi tiéu chuén, dinh mirc duoc phép sur dung;

Tai san st dung sai muc dich, trai quy dinh cua Nha nudc.

* Céc bd phén, c4 nhan truc tiép quan ly, sir dung tai san bi thu hoi phi
thue hién chuyén giao ddy du tai san theo dung quyét dinh thu héi, thuc hién gl
giam tai san va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc. B phé




tiép nhan tai san thu hdi phai thuc hién ding ky tai san theo ding quy dinh cta
Quy ché nay.

2.Viéc diéu chuyén tai san tir by phan nay sang bd phan khéc do Chu tich
UBND xi quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ké, xac dinh gié tri
con lai, ghi ting, gidm tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai san véi ké toan
don vi.

* HO so d& nghi diéu chuyén tai san cta céc bd phan, cd nhan dugc gui
dén bo phan ké toan bao gdm:

- Pon dé nghi diéu chuyén tai san cia bd phan, ca nhan truc tiép quan ly,
st dung tai san.

- Bang tong hop danh muc tai san d& nghi diéu chuyén, bién ban danh gia
lai gi4 tri nhitng tai san diéu chuyén va cc hd so cia tai san;

- Bién ban cuia bd phan d& nghi tiép nhén tai san.

3. Tai san héng khong con sir dung duoc can thanh ly, Thi truong don vi
lam van ban b4o céo Phong Tai chinh - Ké hoach huyén.

* Ho so dé nghi thanh ly tai san bao gém:

- Cong vin dé nghi thanh 1y tai san cong cua don vi tryc tiép quan ly, sir
dung tai san;

- Bang tong hop danh muc tai san dé nghi thanh ly;

- Bién ban d4nh gi4 lai tai san cong can thanh ly cta don vi truc tiép quan
ly, sir dung tai san hodc bién ban tham dinh chit luong tai san cla cic co quan
chire ning dbi véi tai san 1a nha, dat, tru s& lam viée.

* Khi ¢6 quyét dinh thanh ly tai san cta Gy ban, Chu tich UBND x4 ¢6
trach nhiém:

- Thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san nha nude do Chu tich truc tiép lam
Chu tich Hoi déng cung véi cac thanh vién 1a ké toan cua don vi, dai dién bd
phan truc tiép quan ly tai san thanh ly, dong chi trudng ban thanh tra nhan dén,
dong chi van phong.

- T6 chitc viéc ban thanh Iy tai san hodc tiéu huy tai san, ghi giam tai san
va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh.

- Khi ban tai san thanh ly phai 1ap va cép hoa don ban tai san thanh ly
theo mau hién hanh.

S6 tién thu dugc tir viée thu hdi, didu chuyén, thanh 1y tai san (néu c6)
phai ndp toan bd vao Ngan sach Nha nuédc, sau khi da trir cac khoan chi phi ¢é
lién quan dén viéc thu hoi, didu chuyén, thanh ly tai san.

Chuwong III
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG



Piéu 11. Cac bo phan, ca nhan duge giao truc tiép quan ly, sir dung
tai san vi pham Quy ché quan ly tai sin nay va cac viin ban phap lut khac
¢6 lién quan, thi tuy theo mie d§ vi pham ma bi xir ly ky luit, ca nhén vi
pham co thé bi truy ciru trach nhi¢ém hinh sy theo quy dinh cia phap luat;
néu ¢6 thiét hai thi phai boi thuwong.

Nguodi c6 cong phat hién cac hanh vi xdm pham hogc lam lang phi tai san
cong thi dugc khen thudng theo ché d6 hién hanh.

Chu tich ¢6 trach nhiém phd bién Quy ché nay dén tat ca can bg, cong
churce trong don vi.

Pho chu tich phu trach CSVC, ké toan co trach nhiém don dbc, kiém tra
viéc thuc hién Quy ché nay, dinh ky béo cdo Chu tich./.

Pidu 12. Céc hanh vi bi nghiém cam:

1. Loi dung, lam dung chuc vy, quyén han chiém doat tai san cong dudi
moi hinh thirc.

2. Cb y lam trai cac quy dinh cua Nha nude vé quan ly, st dung tai san
cong.

3. Str dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chudn, dinh muc, ché
do; stir dung tai san cong lang phi hodc khong sir dung tai san dugc giao gay lang
phi; st dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luat.

4. Huy hoai hodc ¢d ¥ 1am hu hong tai san cong; chiém gifr, sir dung tréi
phép tai san cong.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly, st dung dé xay ra vi pham phép luat
vé quan ly, sir dung tai san cong.

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong day du nghia vu d6i v6i Nha
nudc trong quan ly, st dung tai san cong.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 13. Trach nhiém thi hanh:

Céan bo, cong chire, nhan vién, nguoi lao dong, cac b phan duge giao tai
san co trach nhiém thuc hién nghiém tac Quy ché nay. Lanh dao UBND x4 chiju
trach nhiém quan triét, chi dao, giam sat cac ddi tuong thuc hién Quy ché nay.

Piéu 14. T6 chirc thue hién:

Quy ché nay da duoc thao luén rong rai tai cac bubi hop ciia UBND x4 va
duoc thong qua tai ky hop HDND thi trAn dau nam. Sau khi ban hanh, van
phong c6 trach nhiém cdng khai theo quy dinh. Céc truong hop phat sinh ngoai
Quy ché nay dugc thuc hién theo Luat Quan ly, sir dung tai san cong, Nghi dinh




s6 151/2017/ND-CP va cac vin ban phap luat khac c6 lién quan. Hang nam tién
hanh céng kha1 tai san theo diung quy dlnh cua phap luat.

" Vii Vn Hanh




